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SPRAWOZDANIE Z KONTROLI

Na podstawie § 6 ust, 1 zarzadzenia nr 26 Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia
22 grudnia 2011 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrzne)
w Ministerstwie Pracy i Polityki Spolecznej, w dniach od 5 do 19 maja 2015 r. zostata
przeprowadzona kontrola przestrzegania w 2014 roku przez komoérki organizacyjne procedur
w zakresie organizacyi 1 rozliczania podrézy zagranicznych.

Do przeprowadzenia kontroli wewnetrznej wytypowano 5 komérek organizacyjnych,
w tym Biuro Budzetu i Finansow (zwane dalej .BBI™), mieszczaee sig w budynku przy
ul. Nowogrodzkiej 1/3/5 w Warszawie. W okresie objetym kontrola Dyrektorem BBF byt
Pan Piotr Sliwonik.

Kontrole przeprowadzili pracownicy Biura Kontroli w MPiPS: pani Ewa Chowicka,
radca ministra oraz pan Marcin Powezka, gléwny specjalista, dzialajac na podstawie
upowaznien nr BKO-IV-0162.1.2015 i BKO-IV.0162.2.2015 wydanych w dniu 5 maja 2015 1.

Przedmiotem kontroli bylo zbadanic prawidlowosci realizacji przez BBIY zadan
zwiazanych z organizacja i rozliczeniem podrozy stuzbowych poza granicami kraju,
wynikajacych z Zarzadzenia nr 15 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Pracy 1 Polityki
Spotecznej z dnia 25 czerwca 2013 r. w sprawie zasad organizacji irozliczania podrozy
zagranicznych oraz trybu przyjmowania delegacji zagranicznych skladajacych wizyte
w MPIiPS (zwanego dalej ..Zasadami™). W ramach kontroli zbadano, czy BBF prawidlowo
realizowato zadania wynikajace dla Biuwra z Zasad. 7Zadania te dotyczyly organizacji
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i rozliczania podrozy stuzbowych poza granicami kraju odbytych przez pracownikéw MPiPS
oraz przez osoby niebgdace pracownikami MPiPS, a takze organizacji, rozliczania i trybu
przyjmowania delegacji zagranicznych skiadajacych wizyte w Ministerstwie, dla ktérveh
komorkami wnioskujgcymi byly: Departament Analiz Ekonomicznych i Prognoz (zwany
dalej . DAE™)', Departament Rynku Pracy (zwany dalej ,.DRP™Y, Departament Koordynacji

Systemdw Zabezpieczenia Spotecznego (zwany dalej . DSZ™) .

USTALENIA KONTROLI:

L Organizacja i rozliczenie przez BBF podrozy stuzbowych poza granicami krajn
odbywanych przes pracownikéw MPIPS zatrudnionych w DAE, DRP i DSZ
oraz podrozy z ramienia Ministerstwa odbytych przez osoby niebedace
pracownikami MPiP5, ktore zostaly delegowane przez Dyrektora DRP i DSZ,

Whioski indywidualnego stuzbowego delegowania (zwane dalej | wnioskami”),
przygotowane z wykorzystaniem wzoru okreslonego w zalgezniku nr 1 do Zasad. zawieraly
klasyfikacje budzetowa wydatku dot. podrdézy zagranicznej, co potwierdzal podpis Glownej
ksiggowej lub osoby przez nig upowaznione;].

BBF wyplacito zaliczki na podstawie prawidlowo wypelnionych i podpisanych
zlecen. Zlecenia wyplaty zaliczki zawieraly wymagane wzorem informacje, daty i podpisy.
Zlecenia zostaly sprawdzone przez BBP pod wzgledem formalno-rachunkowym
i zatwierdzone do wyplaty przez Gléwng ksiegows i Dyrektora Biura. Wyjatek stanowity
dwic podréze zagraniczne”, dla ktérych nie sporzadzono zlecenia na wyplate zaliczki, gdvz
wszystkie koszty zwiazane z delegacja byly pokrywane przez strong zapraszajaca. Oryginaly
zlecen wyplaty zaliczki znajdujg sie w BBT,

BBI' posiada tak7e kopie umow zlecen zawartych z oscbami niebedacymi

pracownikami MPiPS, ktore odbywaly podréz zagraniczna z ramienia MPiPS.°

Mumery 30 wnioskdw  zagranicznyeh  podrozy  shuzbowyeh  pracownikéw DAE, objetych  praba

do kentroli: 003/14, 015/14, 024/14, 029/14, 051/14, 058/14, 089/14, 097/14, P10414, L18/14, 138/14, 161/14,
165/14, 175/14, 197/14, 20714, 233/14, 271/14, 282/14, 293/14, 300/14, 313/14, 349114, 356714, 573114,
§S«Ei.f'l4, 4001784, 433714, 453/14, 469714,
- Numery 26 wnioskow zagranicznych podrézy shizbowych pracownikéw DRP. abjetych  priby
do kontroli: 007/14, 032/14, 038/14, 047/14, 063/14, 078/14, 094/14, 115/14, 121704, 128714, 13914, 144714,
159/14, 167/14, 199/14, 211/14, 228/14, 249/14, 255/14, 276/14, 236/14, 310/14, 352714, 377/14, 395/14,
431714,

Numery 11 wnioskow zagranicznych podrézy  sluzbowyeh pracownikéw DSZ. objetych  priba

do kontroli: 025/14, 060/14. 195/14, 219/14, 224/14, 290/14, 396/14, 403/14, d353/14, 462714, 465/14.

C144004, 395714,

" Umowy dot. podrday stuzbowych nr 200/14, 298/14, 343/14, z zaznacreniem, de w przypadku wyjazdo
ne 29814 byl to orvginat umowy.
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Stwierdzono, 2ze wszystkie formularze rozliczenia podrézy zagraniczne,
sporzadzone zgodnie z wzorem okredlonym w zataczniku nr 7 do Zasad, zostaty sprawdzone
przez BB pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz zakwalifikowane do ksiggowania
przez Glownego ksiegowego 1 Dyrektora Biura. Oryginaly rozliczenia oraz dokumenty
potwierdzajace  pomdesione  wydatki  (faktury, rachunki,  bilety, odwiadczenie
dot. przejechanych kilometréw) znajduja si¢ w BBF. Wplat¢ naleznosci powstatych na rzecz
MPIPS w wyniku rozliczenia podrdzy zagraniczne]j, potwierdzono na podstawie znajdujacych
sie w BBF dowoddw wplaty (druki KP).

W przypadkach, w ktérych w wyniku rozliczenia powstata naleznos¢ na rzecz
osoby delegowanej®, BRF wyplacilo érodki na podstawie polecenia wyptaty $rodkéw
do rozliczenia =zagranicznej podrozy shuzbowej, sporzadzonego zgodnie z wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 8 do Zasad. Polecenia te zostaly sprawdzone przez BBF pod
wzgledem formalno-rachunkowym i zatwierdzone do wyplaty przez Gldéwnego ksiegowego
i Dyrektora | Biura: Fakl d{]kﬂnama wyplaty srodkéw przez BBF potwierdzaja znajdujgee sie
na pcrle:.;n;:,-llviﬁ.ﬁdplsv osob otrzymujacych srodki. Oryginaty polecen znajdujg sig w BBF.

er';ﬁ pod uwage uslalenia kontroli oceniono pozytywnie realizacjg przez BBF

zadan w zakresie organizacji i rozliczania podrézy zagranicznych.

II. Organizacja i rozliczenie oraz tryb przyjmowania delegacji zagranicznych
skladajgeych wizyte w Ministerstwie

Kontrolg objeto dokumentacje 6 delegacp zagranicznych, skiadajacych wizyte
w Polsce, dla ktéryeh departamentami wiodacymi byl DAE’, DRP® i DSZ.°

Preliminarze wydatkdw sporzadzono w przypadku 3 delegacji, dla ktdrych
departamentem wiodacym byl DSZ. Preliminarze te zostaly parafowane przez Gloéwnego
ksiegowego. W pozostalych przypadkach realizacja wydatkdw zwigzanych z przyjmowaniem
delegacji zagranicznych odbyla sig na podstawie odrebnych procedur wewnetrznych. BBF
zaopiniowalo te wydatki zgodnie z trybem okreslonym w tych procedurach. W dwdch
przypadkach wydatkowanie srodkdéw nastgpitlo na podstawie zatwierdzonych wnioskow

o udzielenie zamowienia publicznego. W jednym przypadku koszty wizyly dotyezyly jedynie

" 047714, 197714, 343114,

" % notatki Dyrektora DAE nt. realizacji zadas wpisanych w | Plan przyjazdéw delegacji zagranicznych na rok
20014™ wynika, 2e odbyly sie dwie wizyty: wizyla dwdch ckspertek Orpganizacii Wspddpracy Gospodarcac]
i Rozwoju (OECD) w doiach 13-17.001.2014 r. i, Okragly 5t6f Ministrow oraz panel dyskusyjny dugych
i frednich preedsichiorstow™ wramach VI Kongresu Kobiet w dniach 9-10.05.2014 r.

* Komisja ds. Pracy i Polityki Socjalnej Polsko-Rosyjskiej Rady ds. Wspélpracy Regiondw RP z Obwodem
Kaliningradzkim FR.

? Delegacja z Ministerstwa Pracy 1 Zabezpieczenia Spolecznego Republiki Tureji; Delegacja z brytyjskie
instytucii lgcznikowej ds. swiadezen rodzinnych; Delegacia z Narodowepo Zaktadu Uberpieczen [zraela.

.
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tlumaczenia 1 poczestunku zapewnianego w ramach rezerwacji sal i zostaly pokryte
na podstawie przyjetych procedur w tym zakresie oraz limitdw zwigzanych z organizacja
spotkari. Wnioski znajduja sie odpowiednio w DWM i BA.'"

Dokumenty potwierdzajgce rozliczenie wydatkéw zwigzanych z przyjmowaniem
delegacji zagramicznych znajduja sie w BBF.

Biorge pod uwagg ustalenia kontroll oceniono pozytywnie realizacjg przez BBF
zadan w zakresie organizacji i rozliczania delegacji zagranicznych skladajgcych wizyte
w MPIPS.

W zwiagzku z powyzszym nie zplaszam uwag do realizacji przez BBF w 2014 t.
zadan zwigzanych z organizacjg i rozliczeniem podrozy stluzbowych poza granicami kraju
wynikajacych z Zasad oraz trybu przyjmowania delegacji zagranicznych skladajacych wizyte
w MPiPS.

Marzenna
Generalnego

" Notatka Dyrekiora DAE nt. realizacji zadan wpisanych w , Plan prayjazdow delegacji zagranicznych na rok
20147,



